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JKF UTBILDNING:s Integritetspolicy, daterad 2018-09-17

Hur hanterar vi dina personliga uppgifter

1. ALLMANT

1.1

JKF UTBILDNING respekterar din integritet och i hela var verksamhet férsoker vi
att i sa stor utstrackning som mdijligt lagra sa fa personliga uppgifter som majligt.
Nar det galler de uppgifter vi lagrar sa har vi gjort bedémningen att vi har laglig
grund for att lagra dem. Men det finns ocksa uppgifter som vi far lagra men som
vi véljer att inte lagra darfor att vi stravar efter att lagra sa fa personuppgifter som
mojligt. | den har integritetspolicyn forklarar vi hur vi samlar in, behandlar och
lagrar dina personuppgifter samt vilka rattigheter du har rérande dina
personuppgifter och hur du kan utnyttja dessa rattigheter.

2. BEGREPP

2.1

2.2.

2.3.

PERSONUPPGIFTSANSVARIG
Personuppgiftsansvarig ar den som ensamt eller tillsammans med andra
bestammer a&ndamalen och medlen foér behandling av personuppgifter.

JKF UTBILDNING AB, 556551-7843, ar personuppgiftsansvarig fér samtliga
personuppgifter som féretaget insamlar, behandlar och lagrar.

PERSONUPPGIFTSBITRADE

Ar den som behandlar personuppgifter foér den personuppgiftsansvariges
rakning. Den personuppgiftsansvarige ar skyldig att teckna ett skriftligt avtal med
personuppgiftsbitrddet som anger vilken behandling av personuppgifterna som
personuppgiftsbitradet har ratt att utfora.

JKF UTBILDNING AB har personuppgiftsbitradesavtal med samtliga
personuppgiftsbitraden som vi anlitar. | vissa fall ar JKF UTBILDNING AB
personuppgiftsbitrade och @ven da har vi skriftliga avtal, med respektive
personuppgiftsansvarig.

PERSONUPPGIFT
Varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk person.

JKF UTBILDNING AB hanterar foljande personuppgifter: férnamn, efternamn,
postadress, telefon nr, mailadress, ip-adress samt uppgift om mat-allergier.
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2.4. BEHANDLING AV PERSONUPPGIFT
En atgard eller kombination av atgarder betraffande personuppgifter eller
uppséttningar av personuppgifter, oberoende av om de utférs automatiserat eller
ej, sdsom insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring,
bearbetning eller &ndring, framtagning, lasning, anvandning, utlamning genom
dverforing, spridning eller tillhandahallande pa annat satt, justering eller
sammanforande, begransning, radering eller forstoring.

JKF UTBILDNING behandlar personuppgifter nar vi skickar ut
marknadsforingsmaterial via post eller mail, nar vi registrerar kursdeltagare, nar
vi fakturerar vara kurser, nar vi for narvarolistor for fysiska sammankomster, nar
vi registrerar utférda moment i e-kurser, nar vi till restauranger anmaler
maltidsonskemal/allergier, nar vi utfardar kursintyg, nar vi administrerar Iéner till
larare, nar vi lagrar personuppgifter fér senare anvandning.

3. VILKA PERSONUPPGIFTER SAMLAR JKF UTBILDNING IN, FOR
VILKET ANDAMAL OCH VILKEN AR DEN LAGLIGA GRUNDEN

3.1.FOR DIG SOM SKRIVER INLAGG PA BLOGGEN,
under webbadressen www.jkfblogg.se

3.1.1. Kommentarer
Nar besokare lamnar kommentarer pa webbplatsen samlar vi in de uppgifter
som visas i kommentarsformuléret samt besokarens ip-adress och user
agent-strang som hjalp for detektering av skrapmeddelanden.

En anonymiserad strang som skapats utifrdn din e-postadress (aven kallat
hash-véarde) kan komma att sandas till tjansten Gravatar for att avgdéra om du
finns registrerad dar. Integritetspolicyn for tjansten Gravatar finns pa
https://automattic.com/privacy/. Nar din kommentar har godkants kommer
din profilbild att visas publikt tillsammans med din kommentar.

3.1.1.1. Media
Om du laddar upp bilder till webbplatsen bor du undvika att ladda upp
bilder dar EXIF-data inkluderar data fran GPS-lokalisering. Besokare till
webbplatsen kan ladda ned och ta fram alla positioneringsuppgifter fran
bilder pa webbplatsen.

3.1.1.2. Cookie-filer
Om du lamnar en kommentar pa var webbplats kan du vélja att spara
ditt namn, din e-postadress och webbplatsadress i cookie-filer. Detta ar
for din bekvamlighet for att du inte ska behoéva fylla i dessa uppgifter
igen nasta gang du skriver en kommentar. Dessa cookie-filer galler i ett
ar.
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3.1.1.3. Inbaddat innehall fran andra webbplatser
Artiklar pa denna webbplats kan innehalla inbaddat innehall (exempelvis
videoklipp, bilder, artiklar 0.s.v.). Inbaddat innehall fran andra
webbplatser beter sig precis pa samma satt som om bestkaren har
besokt den andra webbplatsen.

Dessa webbplatser kan samla in uppgifter om dig, anvanda cookie-filer,
badda in ytterligare sparning fran tredje part och évervaka din
interaktion med sagda inbaddade innehall, inklusive sparning av din
interaktion med detta inbaddade innehall om du har ett konto och ar
inloggad pa webbplatsen i fraga.

3.1.1.4. Vart skickar vi dina uppgifter
Kommentarer fran besotkare kontrolleras via en automatiserad tjanst for
detektering av skrappost.

3.1.1.5. Laglig grund
Den lagliga grunden fér JKF UTBILDNING:s hantering av dina
personuppgifter ovan &r med stdd av en intresseavvagning for att
tillgodose ditt och vart beréattigade intresse av att drifta bloggen. Om du
inte vill att vi ska lagra uppgifterna ovan maste du radera ditt inlagg.

3.1.1.6.  Hur lange behaller vi dina uppgifter
Om du skriver en kommentar kommer kommentaren och dess metadata
att sparas utan tidsgrans. Anledningen till detta ar att vi behdver kunna
hitta och godkanna uppfoljningskommentarer automatiskt och inte lagga
dem i ko for granskning.

3.2.FOR POTENTIELLA KUNDER

3.2.1. Andamal
JKF UTBILDNING anvander en CRM programvara med andamalet att
registrera konversationer som vi anser att bada parter har nytta av under
fortsatt kontakt.

3.2.2. Vilka personuppgifter behandlas
Vi registrerar namn och kontaktuppgifter sisom e-postadress, postadress,
telefonnummer, arbetsgivare. Vi noterar aldrig kénsliga personuppgifter
sasom uppgifter som avslojar ras eller etniskt ursprung, politiska asikter,
religios eller filosofisk dvertygelse eller medlemskap i fackforening och
behandling av genetiska uppgifter, biometriska uppgifter for att entydigt
identifiera en fysisk person, uppgifter om halsa eller uppgifter om en fysisk
persons sexualliv eller sexuella laggning.
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3.2.3. Laglig grund
Den lagliga grunden fér JKF UTBILDNING:s hantering av dina

personuppgifter ovan &r med stdd av en intresseavvagning for att tillgodose
ditt och vart beréattigade intresse av att driva var verksamhet.

3.2.4. Hur lange behaller vi dina uppgifter
Vi lagrar personuppgifterna i 10 ar, men raderar dem direkt om du kontaktar

0ss med begdran om avregistrering.

3.3.FOR DIG SOM ANMALER DIG TILL VARA KURSER

3.3.1. Andamal
Andamalet med behandlingen ar att kunna fullgora utbildningsavtalet,

kursutveckling, erbjuda fortbildning.

3.3.2. Vilka personuppgifter behandlas
Vid kursanmalan lamnar Du uppgift om férnamn, efternamn, e-postadress,
uppgift om eventuella mat-allergier, féretagsnamn som ska faktureras,
fOretagets organisationsnummer, foretagets e-postadress

3.3.3. Laglig grund
Behandlingen ar nédvandig for att fullgéra avtalet om utbildning samt

avseende kursutveckling och erbjudande om fortbildning utgér den lagliga
grunden intresseavvagning for att tillgodose ditt och vart berattigade intresse
att utveckla och erbjuda kvalificerade utbildningar till vara kursdeltagare.

3.3.4. Lagringsperiod
Information om eventuella mat-allergier raderas omedelbart efter utfoérd

utbildning. Faktureringsuppgifter lagras i 7 ar efter rakenskapsarets utgang
enlig bokfdéringslagens arkiveringsregler. Férnamn, efternamn och e-
postadress avseende kursdeltagare lagras 10 ar efter genomford utbildning
for att kunna besvara eventuella fragor, fran dig, om genomforda
utbildningar.

3.4.FOR DIG SOM ERHALLER VARA NYHETSBREV

3.4.1. Andamal
Andamalet med behandlingen &r att skicka nyhetsbrev med lankar till
undervisningsfilmer i juridik- och ekonomidmnen samt information om

JKF UTBILDNING:s kursutbud.
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3.4.2. Vilka personuppgifter behandlas
Vi behandlar e-postadresser till beslutsfattare i foretag och organisationer.
Adresserna erhalls via formular pa var hemsida, och via kdpta adressregister
avseende namnd malgrupp.

3.4.3. Laglig grund
Intresseavvagning for att tillgodose ditt och vart berattigade intresse att
utveckla och erbjuda kvalificerade utbildningar till vara kursdeltagare.

3.4.4. Lagringsperiod
Vi lagrar adresserna i 10 ar, men raderar dem direkt om mottagaren
avregistrerar sig via lank, langst ned, pa vara nyhetsbrev eller kontaktar oss
med begéaran om avregistrering.

3.5.FOR DIG SOM NYTTJAR JURISTFIRMAN KRISTER FROST

3.5.1. JURISTFIRMAN KRISTER FROST ar en registrerad bifirma under
JKF UTBILDNING AB.

3.5.2. Andamal
Andamalet med behandlingen &r att kunna fullgora det uppdrag du lamnat till
JURISTFIRMAN KRISTER FROST samt att genomféra nddvandig javs- och,
i forekommande fall, penningtvéttskontroll.

3.5.3. Vilka personuppgifter behandlas
Vi behandlar de uppgifter som du medvetet [amnat till JURISTFIRMAN
KRISTER FROST via e-post samt annan kommunikation med oss.
Personuppgifterna utgdr ditt namn, kontaktuppgifter, arbetsgivare och annan
affarsrelaterad information. | vissa fall, om uppdraget kraver det, kan vi
komma att inhamta uppgifter fran databaser, publika hemsidor och hos
myndigheter.

3.5.4. Laglig grund
Uppgifterna behandlas for att vi ska kunna fullgéra det uppdrag som du
lamnat till JURISTFIRMAN KRISTER FROST och for fullgérande av vara
rattsliga forpliktelser. Du ar inte tvungen att lAmna dina personuppagifter till
JURISTFIRMAN KRISTER FROST, men om du inte gor det sa kan vi inte
ataga oss uppdraget.
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3.5.5. Vilka delar JURISTFIRMAN KRISTER FROST dina personuppgifter med
Vi delar dina personuppgifter a) om det ar nédvandigt for att tillvarataga dina
rattigheter inom det uppdrag vi fatt, b) om det ar nodvandigt for att vi skall
kunna fullgora lagstadgad skyldighet eller fullgora myndighetsbeslut eller
beslut av domstol c) om vi, efter ditt godkéannande, satter annan i vart stélle
for att tillvarataga din ratt d) om vi sarskilt 6verenskommit med dig att vi far
lamna ut dina personuppagifter.

3.5.6. Lagringsperiod
Vi sparar inte dina personuppgifter langre an vad som ar nédvandigt for att
fullgéra andamalet med att vi erhallit personuppgifterna eller enligt lag. De
personuppgifter som vi behandlar med stdod av uppdrag som vi erhallit
sparas i 10 ar efter det att uppdraget slutforts, eller den langre tid som
arendet kan krava.

3.6.FOR DIG SOM ANVANDER JKF-Time

3.6.1. JKF-Time ar en registrerad bifirma under JKF UTBILDNING AB.

3.6.2. Andamal
Andamalet med behandlingen ar att kunna drifta arendehanterings-
programvaran, som marknadsfoérs under varumarket JKF-Time.

3.6.3. Vilka personuppgifter behandlas
Samtliga anvandares férnamn, efternamn och e-postadress. For de
personuppgifter som respektive anvandare registrerar arendehanterings-
programmet ar respektive anvandares arbetsgivare Personuppgiftsansvarig.
JKF-Time ar avseende dessa personuppgifter Personuppgiftsbitrade.

3.6.4. Laglig grund
Behandlingen ar nédvandig for att fullgéra avtalet om anvandning av
arendehanteringsprogramvaran JKF-Time.

3.6.5. Lagringsperiod
Vi sparar inte uppgifterna langre an vad som ar ndédvandigt for att fullgéra
vara nyttjanderattsavtal med kunden.

4. VILKA DELAR VI DINA PERSONUPPGIFTER MED

4.1.0m personuppgifter lAmnas ut till féretag som behandlar personuppgifter for
JKF UTBILDNING:s rakning ingar vi ett bitradesavtal med denna part. Nar dina
personuppgifter delas med personuppgiftshitraden sker det endast for andamal
som ar forenliga med de andamal for vilka vi har samlat in och behandlar
informationen, se ovan.
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4.2. Personuppgifter kan ocksa komma att lamnas ut till sjalvstandigt
personuppgiftsansvariga om det ar nédvandigt for att folja gallande lag eller krav
fran myndigheter, for att tillvarata JKF UTBILDNING:s réttsliga intressen eller for
att upptacka, forebygga eller uppmarksamma bedragerier och andra sakerhets-
eller tekniska problem.

For denna grupp ingar vi inte ett personuppgiftshitradesavtal da de sjalva styr
behandling av personuppgifterna under egna villkor och integritetspolicys.

5. VAR BEHANDLAR VI DINA PERSONUPPGIFTER

Vi stravar alltid efter att dina personuppgifter ska behandlas inom EU/EES och att
alla vara egna IT- system finns inom EU/EES. Om det sker undantag fran detta, far
personuppgiftsbitradet, sdsom personuppgiftsbitraden inom EU/EES, endast ta del
av den information som ar relevant for andamalet. Vi sakrar ocksa upp att en
skyddsniva kan upprattas sdsom om bitradet vore stationerad inom EU/EES

6. DINA RATTIGHETER

Du har som registrerad ratt att fa tillgang till personuppgifter om dig sjalv. Du kan
erhalla kostnadsfri information om bl.a. vilka personuppgifter som JKF UTBILDNING
behandlar om dig och i vilket syfte. Du har vidare ratt att fa felaktiga, missvisande
eller ofullstandiga uppgifter rattade, avidentifierade eller raderade. Du har aven ratt
att begara att vi begransar behandlingen av dina personuppgifter, att invanda mot
behandlingen av personuppgifterna eller att invdnda mot personuppgiftsbehandlingar
vi gor under den lagliga grunden intresseavvagning. Vanligen notera att vissa av
rattigheterna enbart géller i sarskilda situationer, exempelvis ratten till dataportabilitet
som enbart galler i det fall behandlingen grundar sig pa ett avtal eller samtycke och
att behandlingen sker automatiserat.

Vill du ha hjalp med nagot av ovanstaende eller ndgot annat kring dina
personuppgifter, vanligen kontakta oss via adressen nedan.

Du har aven ratt att nar som helst vanda dig till tillsynsmyndigheten om du anser att
dina personuppgifter av oss behandlas i strid med tillamplig dataskyddslagstiftning.
Tag da kontakt med Integritetsskyddsmyndigheten. Kontaktuppgifter hittar du hér:
www.datainspektionen.se

JKF UTBILDNING AB
Box 10049

720 10 VASTERAS
Tel. 021-18 07 54
E-post: info@jkf.se
Hemsida: www.jkf.se

Sida7av?7


http://www.datainspektionen.se/
mailto:info@jkf.se
file:///C:/Users/Krister/Dropbox/JKF/GDPR/www.jkf.se

